[image: ]團體參觀申請表

團體資料
	機構名稱 (中文)：
         (英文)：

	性質：
	 非牟利   私人機構   學校
 政府部門   其他____________
*請附上團體註冊/商業登記証副本
	* 如申請人是接待中介公司,請提供
其接待團體名稱:


聯絡人資料
	聯絡人姓名：(中文) 
	        先生/女士
	(英文)
	

	職位：
	電郵：

	辦公室電話：
	
	手提電話：

	地址：


選擇參觀的日期及時間
	
	第一選擇
	第二選擇
	第三選擇

	日期
	
	
	

	時間
	
	
	

	參觀人數：

	是否需要使用無障礙設施：否      是，請註明人數：______


團體參觀申請須知
1. [bookmark: _GoBack]本館開放時間,逢星期一至日,早上10時至下午6時, 常設展覽館(保育館及藝術館展室1和展室2)逢星期一休館。
2. 20人或以上的團體不論需要導賞服務與否均須預約。
3. 同一時段只接受一個團體參觀申請, 且該團體人數不得超過120人。
4. 團體可在參觀日之前兩星期至三個月內作出申請, 以先到先得方式處理, 本館將於接獲申請表後7個工作天內回覆。
5. 如未能提供申請表格所需的資料, 有關申請將不予受理。
6. 本館常設展覽館每次最多可容納40人。超過此人數的團體, 請注意安排參觀者分流參觀。
7. 專題展覽或會因應個別活動而限制人流或暫停對外開放參觀,本館將不會另行通知。
8. 本館免費公眾導賞服務時間為星期一至五下午2時；星期六、日及公眾假期上午11時,下午2時 及下午4時。(如遇惡劣天氣將會取消, 並不另行通知。)
9. 申請團體如參加免費的公眾導賞,不可向參加者收取任何參觀費用或於參觀期間作商業活動。
10. 團體參觀者須依導賞員或本館工作人員指示參觀，避免影響其他參觀者或場地使用人士。如人流太多，須遵從本館分流參觀團體到其他參觀點的安排。
11. 一般團體參觀申請，不設導賞。如需要安排個別導賞服務，請填寫團體導賞及膳食服務表格，詳情可參考本館網頁www.jtia.hk或致電2100 2828查詢。
12. 本館有權接受或拒絕任何申請。如有任何爭議，本館保留最終決定權。
本人/ 機構已閱讀參觀須知，並遵守饒宗頤文化館的一切安排。
	


團體負責人姓名及簽署:
	


團體印鑑:
	


日期：


由本館填寫
接收申請表日期：___________年 ____ 月 _____日 	負責職員：___________________
申請結果： 接納       不接納  (備註)________________________

修訂日期：2018/07/20
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Jao Tsung-I Academy 800 Castle Peak Road,

Kowloon.
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